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Senhores Alunos

A Escola Técnica Estadual de Guaianazes (Etec de Guaianazes), pertencente ao Centro
Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS) esta submetido a um Regimento
Comum das Escolas Técnicas Estaduais do CEETEPS (RC) e baseando-se nisso, o presente
manual foi elaborado com a finalidade de estabelecer informacGes relativas as normas e
procedimentos administrativos e pedagdgicos e que lhes permitam conhecer a estrutura
organizacional da ETEC Guaianazes e, consequentemente, facilitar a participagdao ativa do

corpo discente nas atividades escolares.

Trata-se de um documento orientador e normativo em que os alunos encontrardo
informagbes ndo somente sobre seus deveres escolares, mas também sobre seus direitos,

coerentes com a filosofia de democratizacdao do ensino que seguimos atualmente.

Solicitamos uma minuciosa leitura deste manual e, em caso de ddvidas estaremos a
disposicdo para elucida-las, pois assim |he permitird compreender os objetivos da escola e o

seu funcionamento.
Missao da ETE de Guaianazes

“Contribuir com o0 aumento da empregabilidade e melhoria
da qualidade de vida dos moradores de Guaianases e regiao;
através do desenvolvimento das competéncias e pela pratica da

educacgao profissional.”

Prof. Djalma Luiz da Silva

Diretor

ete_guaianazes@yahoo.com.br
Rua Feliciano de Mendonga, 290 - Guaianases - Sdo Paulo — SP
08460-365 - Tel.: (11) 2551-9484 - Fax: (11) 2552-0140
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Caracterizacao da Unidade de Ensino

Escola Técnica Estadual de Guaianazes

Endereco: Rua Feliciano de Mendonga, 290 - Jd. Soares - Sao Paulo.
Cep: 08460-365- Fone: 2551-9484 Fax: 2552-0140

E-mail: ete _guaianazes@yahoo.com.br

Etec de Guaianazes - Extensao CEU Lajeado

Endereco: Rua Manoel da Mota Coutinho, 293 - Lajeado - Sdo Paulo.

Coordenador Responsavel: Marcos Martins

Etec de Guaianazes - Extensao CEU Jambeiro

Endereco: Av. Flores do Jambeiro, S/N° - Guaianazes - Sao Paulo.

Coordenador Responsavel: Maria do Carmo Pereira Aguiar

Constituicao da Equipe Multidisciplinar

Equipe Multidisciplinar Fungao
Djalma Luiz da Silva Diretor
Adilson Oliveira Silva Diretor de Servicos Administrativos
Catarina Aparecida Moreira Tomasulo Diretora de Servigos Académicos
Thais Azevedo dos Santos Assistente Técnico Administrativo I
Rosangela Freire de Oliveira Silva Coordenadora Pedagdgica
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Rua Feliciano de Mendonga, 290 - Guaianases - Sdo Paulo — SP
08460-365 - Tel.: (11) 2551-9484 - Fax: (11) 2552-0140
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Cursos Oferecidos

Etec de Guaianazes

Periodo Curso Coordenador
Eletronica Integrado ao ensino Médio Adilson Augusto de Lima
Integral Informatica Integrado ao Ensino Médio Vanessa Ferraz D. Costa
Nutricdo e Dietética Integrado ao ensino Médio Débora Ap. Rocha Brito
Manha Gestdo de Pequenas Empresas (EaD Telecurso Tec) | Osnir José de Paula
(Sabado) | Secretariado e Assessoria (EaD Telecurso Tec) Osnir José de Paula
Tarde Administracao Osnir José de Paula
EdificacOes Heber Claudio Silva
Noite _
Eletronica Adilson Augusto de Lima

Etec de Guaianazes - CEU Lajeado

Periodo Curso Coordenador
Contabilidade Izolina Margarida de Souza
Noite Informatica Vanessa Ferraz D. Costa
Logistica Osnir José de Paula

Etec de Guaianazes — CEU Jambeiro

Periodo Curso Coordenador
. Administragdo Osnir José de Paula
Noite _ 7
Logistica Osnir José de Paula
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Horario de Aulas

Ensino Médio Comum

Aula Inicio | Término
12 Aula 7h30 8h20
23 Aula 8h20 9h10
INTERVALO 9h10 9h30

32 Aula 9h30 10h20
423 Aula 10h20 11h10
52 Aula 11h10 12h

Ensino Técnico (Manha)

Aula Inicio | Término
1° Modulo 7h15 9h20
INTERVALO 9h20 9h40
29 Mddulo 9h40 11h45

Ensino Técnico Integrado ao Ensino Médio

Aula Inicio | Término
12 Aula 7h30 8h20
23 Aula 8h20 9h10

INTERVALO 9h10 9h30
32 Aula 9h30 10h20
4a Aula 10h20 11h10
52 Aula 11h10 12h
ALMOCO 12h 13h
62 Aula 13h 13h50
72 Aula 13h50 14h40
82 Aula 14h40 15h30

Ensino Técnico (Tarde)

Aula Inicio | Término
10 Médulo 13h20 15h25
INTERVALO | 15h25 15h40
20 Modulo 15h40 17h45

Ensino Técnico (Noite)

Aula Inicio | Término
10 Médulo 19h 20h55
INTERVALO | 20h55 21h10
29 Mddulo 21h10 23h
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Da Matricula (RrRc - Titulo IV - Capitulo IV)

Artigo 53 - A matricula inicial do aluno serd efetuada mediante requerimento do pai ou
responsavel ou do préprio candidato, quando maior de idade, conforme indicado no calendario

escolar.

§ 1° - Constara do requerimento a concordancia expressa a este Regimento Comum e

as outras normas em vigor nas Etecs.

§ 29 - No ato da matricula, o candidato devera apresentar os documentos exigidos pela

escola.

§ 3° - A matricula inicial sera confirmada no prazo de cinco dias letivos, a contar do
inicio da série/mddulo, ficando esta sujeita a cancelamento no caso da falta consecutiva do

aluno durante o referido periodo, sem justificativa.

§ 4° - Serd autorizada a matricula inicial durante os primeiros trinta dias do periodo

letivo, para preenchimento das vagas remanescentes.

Artigo 54 - Sdo condigdes para matricula nos cursos e programas de educagado

profissional o atendimento as condicGes expressas na legislagdo, neste Regimento e:

I - na Formacdo Inicial e Continuada do Trabalhador: apresentar os requisitos

estabelecidos para cada curso/programa;
IT - na Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, no médulo inicial:

a) ter concluido o Ensino Fundamental, no caso da articulacdo entre a Educacdo
Profissional Técnica de Nivel Médio e o Ensino Médio dar-se-a de forma

integrada, ou

b) estar cursando o Ensino Médio, no caso da articulacdo entre a Educacdo
Profissional Técnica de Nivel Médio e o Ensino Médio dar-se-& de forma

concomitante, ou

c) ter concluido o Ensino Médio, no caso da articulagdo entre a Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio e o Ensino Médio dar-se-& de forma

subsequente;
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III - na Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, a partir do segundo mddulo, por

classificagdo ou reclassificagao.
Artigo 55 - S3o condigdes para matricula no Ensino Médio:

I - na primeira série: ter concluido o Ensino Fundamental ou ter ocorrido sua
classificagdao para frequentar a série, atendidas as condicbes expressas na legislagdo
e neste Regimento;

IT - a partir da segunda série: por classificacdo ou reclassificacdo.
Artigo 56 - As matriculas serao efetuadas em época prevista no calendario escolar.
§ 1° - Ndo havera matricula condicional.

§ 29 - Perdera o direito a vaga o aluno evadido da escola que ndo formalizar por escrito
sua desisténcia, por meio de trancamento de matricula, em até 15 dias consecutivos de

auséncia, independente da época em que ocorrer.

§ 3° - O trancamento de matricula a que se refere o paragrafo anterior serd admitido, a
critério da Direcao da UE, ouvido o Conselho de Classe, uma vez por série/mddulo, ficando o

retorno do aluno condicionado:
1 - a existéncia do curso, série ou mddulo, no periodo letivo e turno pretendido;

2 - ao cumprimento de eventuais alteragdes ocorridas no curriculo.

Da Classificacao (Rrc - Titulo IV - Capitulo II)

Artigo 48 - O aluno sera classificado quando:

I - submetido a processo de classificagdo nas séries ou modulos;
IT - promovido na série ou modulo anterior, na propria escola;
III - recebido por transferéncia;

IV - requerer matricula, a partir do segundo modulo ou série, para fins de ingresso na
ETE; ou
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V - estiver impedido, por caso fortuito, forga maior ou outro motivo determinante, de

comprovar escolaridade anterior.

8 1° - Nos casos previstos pelos incisos III, IV e V, constitui condicdo para a
classificagdo do aluno a correspondéncia entre os conhecimentos, as habilidades e
competéncias demonstradas por ele, por meio de avaliagdo, e as previstas para determinada

série ou moddulo de cada curso.

8§ 29 - Para proceder ao contido no inciso V deste artigo, deve ser protocolado na
Secretaria da Escola requerimento assinado pelo interessado ou, se menor, por seu

responsavel, com expressa indicacao da série ou mddulo em que pretende ser classificado.

§ 39 - A classificacdo sera automatica, quando o aluno tiver sido promovido na série

ou moédulo anterior, na prépria Escola.

8§ 4° - A classificacdo no Ensino Médio constard de avaliacido de matérias da Base
Nacional Comum dos curriculos, com o0s conteidos da série imediatamente anterior a

pretendida.

§ 59 - O processo de classificacdo sera realizado por uma comissao de trés professores

ou especialistas, designados pela Direcao, que avaliardo o candidato.

§ 6° - A comissdo indicada no paragrafo quinto poderd valer-se na avaliacdo do
candidato de outros instrumentos, como entrevistas e resultados do processo de ingresso,

desde que disto seja dada ciéncia prévia ao interessado.

§ 7° - A comissdo de professores ou especialistas apresentara ao Diretor relatério do

processo, no prazo de cinco dias, com parecer final conclusivo.

§ 8° - No prazo de cinco dias Uteis, contados a partir da ciéncia do interessado, cabera

pedido de reconsideracdo ao Diretor da Unidade de Ensino.

Da Reclassificacao (Rrc - Titulo IV - Capitulo III)

Artigo 49 - A reclassificagdo do aluno podera ocorrer por:

I - proposta de professor ou professores do aluno, com base em resultados de avaliagao

diagndstica ou

ete_guaianazes@yahoo.com.br
Rua Feliciano de Mendonga, 290 - Guaianases - Sdo Paulo — SP
08460-365 - Tel.: (11) 2551-9484 - Fax: (11) 2552-0140



GOVERNO DO ESTADO DE

CentrRO PautaSouza SAO PAULO

II - por solicitagdo do proprio aluno ou de seu responsavel, se menor, mediante
requerimento dirigido ao Diretor da UE, até cinco dias Uteis, contados a partir da

publicagao do resultado final do Conselho de Classe.

Artigo 50 - O processo de reclassificagdo deverd estar concluido em até dez dias

letivos, contados a partir do requerimento do aluno.

Artigo 51 - A reclassificagdo definird a série ou mdédulo em que o aluno devera ser
matriculado, a partir de parecer elaborado por comissdao de professores, para tanto designada

pela Direcao da Escola.
Paragrafo Unico - A comissdo de que trata o caput deste artigo avaliard o aluno:

1 - obrigatoriamente, por meio de avaliacbes e/ou de documentos comprobatorios de
estudos anteriores concluidos com éxito, na prépria escola ou em outros

estabelecimentos e

2 - subsidiariamente, por meio de outros instrumentos, tais como entrevistas,

relatorios, a critério da unidade escolar.

Artigo 52 - O Conselho de Classe podera reclassificar o aluno retido por frequéncia que
apresentou rendimento satisfatério durante o semestre/ano letivo, a vista dos fundamentos

indicados no artigo 76.

Da Transferéncia (Rc - Titulo IV - Capitulo VI)

Artigo 60 - As transferéncias serdao expedidas, quando solicitadas pelo aluno ou, se

menor de idade, por seu responsavel.

Artigo 61 - As transferéncias serao recebidas a qualquer época, obedecida a legislacdo

em geral e a especifica de cada curso, desde que atendidas as seguintes condicoes:

I - avaliagdo de competéncias desenvolvidas na escola de origem e analise do
histérico escolar, carga horaria e matriz curricular, com parecer favoravel da

Comissao de Professores designada pela Diregao para tanto;

II - existéncia de vaga.
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§ 1° - Atendidas as condigOes estabelecidas no caput deste artigo, a escola podera

receber transferéncia de alunos:

1 - para o modulo ou série inicial a qualquer tempo, se ndo houver candidatos

remanescentes da listagem de classificacdo do processo de ingresso;

2 - para o moédulo ou série inicial, decorridos os trinta dias de prazo estipulado para a

matricula inicial, conforme disposto no § 4° do artigo 53 deste Regimento;
3 - para as séries ou modulos seguintes ao inicial.

§ 2° - Se a demanda de candidatos for superior ao niumero de vagas disponiveis, a UE
devera estabelecer processo especial de selecdo, com divulgacdo publica prévia dos critérios e

procedimentos aos interessados.

Artigo 62 - As transferéncias para os cursos de Educagao Profissional de Nivel Técnico

e para o Ensino Médio far-se-ao pelos minimos legais exigidos.

Artigo 63 - Sempre que houver diversidade entre os curriculos, a UE poderd recorrer

ao processo da reclassificacao, observadas as normas legais vigentes.

Artigo 64 - Nos casos de transferéncias recebidas, a Escola poderd exigir do aluno
adaptacdo total ou parcial de componentes curriculares ndao cursados, obedecidas as normas

em vigor.

Da Avaliacao do Ensino e da Aprendizagem
(RC - Titulo IV - Capitulo VII)

Artigo 65 - A avaliagao no processo de ensino-aprendizagem tem por objetivos:

I - diagnosticar competéncias prévias e adquiridas, as dificuldades e o rendimento dos

alunos;
IT - orientar o aluno para superar as suas dificuldades de aprendizagem;
III - subsidiar a reorganizacdo do trabalho docente;

IV - subsidiar as decisdes do Conselho de Classe para promogao, retengao ou

reclassificagao de alunos.
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Artigo 66 - A verificacdo do aproveitamento escolar do aluno compreendera a
avaliacdo do rendimento e a apuracdo da frequéncia, observadas as diretrizes estabelecidas

pela legislagdo.
Artigo 67 - A avaliagcdo do rendimento em qualquer componente curricular:

I - serad sistematica, continua e cumulativa, por meio de instrumentos diversificados,

elaborados pelo professor, com o acompanhamento do Coordenador de Area e

II - deverd incidir sobre o desempenho do aluno nas diferentes situacdes de

aprendizagem, considerados os objetivos propostos para cada uma delas.

Paragrafo Gnico - Os instrumentos de avaliacdo deverdo priorizar a observacdo de
aspectos qualitativos da aprendizagem, de forma a garantir sua preponderancia sobre os

quantitativos.

Artigo 68 - As sinteses de avaliacdo do rendimento do aluno, parciais ou finais,
elaboradas pelo professor, serdo expressas em mengoes correspondentes a conceitos, com as

seguintes definicdes operacionais:

Mencao Conceito Definicao Operacional

O aluno obteve excelente desempenho no
MB Muito Bom |desenvolvimento das competéncias do componente

curricular no periodo.

O aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento

® Bom das competéncias do componente curricular no periodo.
| O aluno obteve desempenho regular no desenvolvimento
R Regular das competéncias do componente curricular no periodo.
O aluno obteve desempenho insatisfatério no
I Insatisfatorio | desenvolvimento das competéncias do componente

curricular no periodo.

§ 19 - As sinteses parciais, no decorrer do ano/semestre letivo, virdo acompanhadas de
diagndstico das dificuldades detectadas, indicando ao aluno os meios para recuperagao de sua

aprendizagem.
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§ 2° - As sinteses finais de avaliacdo, elaboradas pelo professor apds concluido cada
modulo ou série, expressarao o desempenho global do aluno no componente curricular, com a

finalidade de subsidiar a decisdao sobre promocdo ou retengao pelo Conselho de Classe.

Artigo 69 - Os resultados da verificagdo do rendimento do aluno serdo
sistematicamente registrados, analisados com o aluno e sintetizados pelo professor numa

Unica mengao.

Paragrafo Gnico - O calendario escolar prevera os prazos para comunicacao das

sinteses de avaliacdo aos alunos e, se menores, a seus responsaveis.

Artigo 70 - Ao aluno de rendimento insatisfatorio durante o semestre/ano letivo, serdo

oferecidos estudos de recuperacao.

8§ 19 - Os estudos de recuperagao constituir-se-do de atividades, com recursos e
metodologias diferenciados, reorientacdo da aprendizagem, diagndstico e atendimento

individualizado.

8§ 29 - Os resultados obtidos pelo aluno nos estudos de recuperacao integrardo as

sinteses de aproveitamento do periodo letivo.

Artigo 71 - Durante o semestre letivo, os professores se reunirdao para estudo e
reflexdao do desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem, por classe, série/mddulo

ou area.

Artigo 72 - A verificacdo do rendimento escolar nos cursos e programas de formacao
inicial e continuada obedecera a legislagdo, aplicando-se, no que couber, as normas deste

Regimento Comum.

Do Controle de Frequéncia (Rc - Titulo IV - Capitulo VIII)

Artigo 73 - Para fins de promocdao ou retengdo, a frequéncia terd apuracao

independente do rendimento.

Artigo 74 - Sera exigida a frequéncia minima de 75% do total de horas de efetivo

trabalho escolar, considerando o conjunto dos componentes curriculares.
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Da Promocgao e Retencao (Rrc - Titulo IV - Capitulo IX)

Artigo 75 - Sera considerado promovido no modulo ou série o aluno que tenha obtido
rendimento suficiente nos componentes e frequéncia minima estabelecida no artigo anterior,

ap6s decisdo do Conselho de Classe.

Artigo 76 - O Conselho de Classe decidird a promogdo ou retencdo, a vista do
desempenho global do aluno, expresso pelas sinteses finais de avaliagdo de cada componente

curricular.

Paragrafo Gnico - A decisdo do Conselho de Classe tera como fundamento, conforme

a situacao:
I - a possibilidade de o aluno prosseguir estudos na série ou mdédulo subsequente;

IT - o dominio das competéncias/habilidades previstas para o mddulo/série ou para a

conclusao do curso;

III - na educagdo profissional, para fins de conclusdo do curso, o dominio das

competéncias profissionais que definem o perfil de concluséo.

Artigo 77 - O aluno com rendimento insatisfatéorio em até trés componentes
curriculares, exceto na série ou modulo final, a critério do Conselho de Classe, podera ser
classificado na série/mddulo subsequente em regime de progressdo parcial, desde que
preservada a sequéncia do curriculo, devendo submeter-se, nessa série/mddulo, a programa

especial de estudos.

8§ 1° - A retencdao em componentes curriculares cursados em regime de progressao

parcial ndo determina a retencao na série ou maédulo regulares.

§ 22 - O aluno poderd acumular até trés componentes curriculares cursados em

regimes de progressao parcial, ainda que de séries ou modulos diferentes.

8§ 39 - Os alunos em regime de progressao parcial, respeitados os limites previstos nos

paragrafos anteriores, poderdo prosseguir estudos nas séries ou moédulos subsequentes.

Artigo 78 - Sera considerado retido na série ou médulo, quanto a frequéncia, o aluno

com assiduidade inferior a 75% no conjunto dos componentes curriculares.

Artigo 79 - Sera considerado retido na série ou modulo, apds decisdo do Conselho de

Classe, quanto ao rendimento, o aluno que tenha obtido a mencao I:

ete_guaianazes@yahoo.com.br
Rua Feliciano de Mendonga, 290 - Guaianases - Sdo Paulo — SP
08460-365 - Tel.: (11) 2551-9484 - Fax: (11) 2552-0140



GOVERNO DO ESTADO DE

CentrRO PautaSouza SAO PAULO

I - em mais de trés componentes curriculares; ou

II - em até trés componentes curriculares e ndo tenha sido considerado apto pelo

Conselho de Classe a prosseguir estudos na série ou mddulo subsequente; ou

III - nas séries/moddulos finais em quaisquer componentes curriculares, incluidos os de

série(s) ou madulo(s) anterior(es), cursados em regime de progressao parcial.

Da Progressao Parcial

E a possibilidade do aluno que ndo obteve promocdo em até trés componentes
curriculares, ser classificado em moddulo subsequente. Neste caso, devera cursar
concomitantemente ou ndo, os componentes em que ndo obteve éxito. O aluno retido por

frequéncia ndo faz jus a Progressao Parcial.

A escola elaborara programa especial de estudo sob a superviséo de professor
designado para tal fim, com a possibilidade de avanco mediante verificacdo do aprendizado,

independentemente de prazo de duracgao.

Do Aproveitamento de Estudos e Avaliacao de Competéncias
(RC - Titulo III - Capitulo III)

Artigo 43 - Para fins de prosseguimento de estudos, a pedido do aluno ou de seu

responsavel, se menor, a escola devera avaliar as competéncias adquiridas pelo aluno:

I - em componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e

devidamente comprovados, na propria escola ou em outras escolas;
II - em estudos realizados fora do sistema formal de ensino;
III - no trabalho ou na experiéncia extra-escolar.

§ 1° - A Direcdo designard comissdao de professores destinada a avaliar as
competéncias e emitir parecer conclusivo sobre a dispensa parcial ou total de componentes da
série ou modulo, valendo-se, para tanto, do exame de documentos, entrevistas, provas

escritas ou praticas ou de outros instrumentos de avaliagdo compativeis.
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§ 29 - O disposto neste artigo, incluido o paragrafo anterior, aplica-se, no que couber, a

dispensa de componentes curriculares do Ensino Médio.

Artigo 44 - O aluno retido em qualquer mddulo da educagdo profissional ou série do
Ensino Médio podera optar por cursar apenas os componentes curriculares em que foi retido,
ficando dispensado daqueles em que obteve promogdo, mediante solicitacdo do préprio aluno

ou, de seu responsavel legal, se menor.

Do Exercicio Domiciliar

O Regime Didatico de Excecdo aplica-se aos alunos pelo Decreto-Lei 1.044/69 e Lei n©.
6.202/75. a saber:

> Portadores de afecgGes congénitas ou adquiridas, infecgGes, traumatismos ou outras

condigGes morbidas, determinando distUrbios ou agudizados;

> Alunas em estado de gravidez, a partir do 8° més de gestacdo e durante 3 (trés)

meses.

O Regime de excecao, previsto nesses casos, compreende, como compensacao de
auséncias as aulas, a atribuicdo de exercicios domiciliares prescritos pelo professor da
disciplina. Este regime nao substitui as avaliagcbes especificas tais como: Prova tedrica,

Seminarios, Prova pratica etc.
Para requerer o beneficio do Exercicio Domiciliar, previsto em lei, serd necessario:

> Requerer o beneficio junto a Secretaria Académica até 72 horas apds o inicio da

afeccao;

> Anexar ao requerimento, laudo médico original (ndo pode ser coépia), constando o

codigo da doenga e o periodo do afastamento;

> Requerer, junto a Secretaria e ao Coordenador de Area, os temas dos Exercicios
Domiciliares referentes a cada disciplina do semestre letivo que o aluno esteja

matriculado;

> Realizados os exercicios domiciliares, estes deverdo ser protocolados pelo aluno na
Coordenacao de Area para devida avaliagao do professor da disciplina, o qual devera

devolvé-lo ao Coordenador de Area;
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» Terminado o prazo de afastamento do aluno, o mesmo, deixando de realizar provas,
deverd requeré-lo junto ao Coordenador de Area para determinar o dia da

avaliacdo;

> Professor de cada disciplina fard a Avaliacdo da(s) prova(s) a restard a nota

atribuida, a qual entregue na Secretaria Discente.

Do Servico Militar

Estudantes, quando estiverem em exercicio militar a servico do 6rgéo de Formacao de
Reserva (Lei 4.375/64), ou integrarem Representacdo Desportiva Nacional (Lei 9.615/98)
deverdao protocolar, na Secretaria, justificativa de suas faltas, mediante apresentacdo de
declaragdo original que comprove o afastamento, em até 72 horas apds a ocorréncia do

mesmo.

Dos Direitos, Deveres e do Regime Disciplinar do Corpo

Discente

Dos Direitos (RC - Titulo VI - Capitulo I)

Artigo 95 - Sdo direitos dos alunos:

I - ter acesso e participacdo nas atividades escolares, incluindo as atividades extraclasse

proporcionadas pela UE;

II - participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de dependéncias comuns,

quando convidados pela Direcdo ou eleitos por seus pares;

III - ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos componentes

curriculares do médulo ou série em que estd matriculado;

IV - ter garantia das condigdes de aprendizagem e de novas oportunidades mediante

estudos de recuperacdo, durante o periodo letivo;

V - receber orientagdo, tanto educacional como pedagdgica, individualmente ou em

grupo;
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integracao da comunidade escolar visando a maior participacdo do processo educativo e

VI - ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparacdes ou

preferéncias;
VII - ser ouvido em suas reclamacdes e pedidos;

VIII - recorrer dos resultados de avaliagdao de seu rendimento, nos termos previstos pela

legislacdo;
IX - ter garantida a avaliacdo de sua aprendizagem, de acordo com a legislacao;

X - recorrer a Direcdo ou aos setores préprios da UE para resolver eventuais dificuldades
que encontrar na solucdo de problemas relativos a sua vida escolar, como:

aproveitamento, ajustamento a comunidade e cumprimento dos deveres;

XI - concorrer a representacao nos 6rgaos colegiados, nas instituicbes auxiliares e no

orgdo representativo dos alunos;

XII - requerer ou representar ao Diretor sobre assuntos de sua vida escolar, na defesa

dos seus direitos, nos casos omissos deste Regimento.

Q-

Artigo 96 - Os 06rgdos representativos dos alunos terdo seus objetivos voltados

Q-

gestdo democratica da UE.

Paragrafo Gnico - A UE propiciard condigdes para a instituicdo e o funcionamento de

orgdos representativos dos alunos.

Dos Deveres (RC - Titulo VI - Capitulo II)

Artigo 97 - S3o deveres dos alunos:

I - conhecer, fazer conhecer e cumprir este Regimento e outras normas e

regulamentos vigentes na escola;

II - comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e atividades escolares

programadas, empenhando-se no éxito de sua execucdo;

III - respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;
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IV - representar seus pares no Conselho de Classe, quando convocado pela Direcdo da

Escola;

V - cooperar e zelar na conservacao do patrimonio da escola, concorrendo também para

gue se mantenha a higiene e a limpeza em todas as dependéncias;

VI - indenizar prejuizo causado por danos as instalacbes ou perda de qualquer material
de propriedade do CEETEPS, das instituicdes auxiliares, ou de colegas, quando ficar

comprovada sua responsabilidade;

VII - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a manter-

se o respeito mutuo e a atender as normas de higiene e seguranca pessoal e coletiva.

Obs.: Levando em consideracdo que um dos objetivos do Ensino Médio e o principal do
Ensino Técnico é formar o aluno para o mercado de trabalho fica vedado o uso de chinelo nas
dependéncias da Etec, salvo casos excepcionais que deverdo ser justificados e autorizados pelo

Coordenador do curso.

Das Proibi¢coes (RC - Titulo VI - Capitulo III)

Artigo 98 - E vedado ao aluno:

I - ocupar-se, durante as atividades escolares, de qualquer atividade ou utilizar

materiais e equipamentos alheios a elas;
IT - fumar no recinto da escola, nos termos da legislacao pertinente;

III - promover coletas ou subscrigdes ou outro tipo de campanha, sem autorizacao da

Direcao;
IV - praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra pessoas;

V - introduzir, portar, guardar ou fazer uso de substancias entorpecentes ou de bebidas
alcodlicas, ou comparecer embriagado ou sob efeito de tais substéncias no recinto
da UE;

VI - portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa causar riscos a

sua saude, a sua seguranca e a sua integridade fisica, bem como as de outrem;
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VII - retirar-se da unidade durante o horario escolar e da residéncia de alunos

(alojamentos), sem autorizagdo;
VIII - apresentar posturas que comprometam o trabalho escolar.

Artigo 99 - As UEs elaborardao, com participacdo da comunidade escolar, as normas de

convivéncia, consoante diretrizes que serdo estabelecidas pelo CEETEPS.

Das Penalidades (RC - Titulo VI - Capitulo 1IV)

Artigo 100 - A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos dos artigos
97 e 98 sujeita o aluno as penas de repreensdo por escrito, de suspensdo e de transferéncia

compulsoria pelo Diretor da UE.

§ 19 - A penalidade de suspensdo podera ser sustada pela Direcdao, quando atingidos os

efeitos educacionais esperados.

8§ 292 - A penalidade de suspensdo podera ser substituida por atividades de interesse

coletivo, ouvido o Conselho Tutelar.

§ 392 - No caso de transferéncia compulsdria, deverd ser referendado pelo Conselho de

Escola e, quando menor, devera ser notificado o Conselho Tutelar.

§ 4° - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa.

Artigo 101 - A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada:
I - quando o aluno for menor de 18 anos, em qualquer caso, a seu responsavel;
II - a autoridade policial do municipio, se for considerada grave;

III - ao Conselho Tutelar, se for considerada grave, quando o aluno for menor de idade.

Dos Direitos e Deveres dos Pais ou Responsaveis

Dos Direitos (RC - Titulo VII - Capitulo I)
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Artigo 102 - S3o direitos dos pais ou responsaveis:
I - serem informados sobre a proposta pedagdgica da UE;

II - serem informados sobre a frequéncia e rendimento dos alunos, incluindo as

propostas de recuperagdo quando o aluno apresentar rendimento insatisfatorio;
III - participarem das instituicoes auxiliares, conforme legislacao;

IV - recorrerem dos resultados de avaliagdo do rendimento do aluno, conforme dispuser

este Regimento e a legislacdo, se menor;
V - solicitarem reclassificacdao de seu filho, se menor;

VI - representarem seus pares no Conselho de Escola.

Dos Deveres (RC - Titulo VII - Capitulo I)
Artigo 103 - S3o0 deveres dos pais ou responsaveis:

I - comparecerem as reunides programadas pela escola, para informagdo sobre a

proposta pedagdgica;

II - responsabilizarem-se por danos ao patrimoénio publico e privado, causados pelo

aluno menor de idade pelo qual sdo responsaveis;

III - colaborarem no desenvolvimento das atividades de recuperacao propostas pelo

professor;

IV - acompanharem, durante o periodo letivo, a frequéncia e rendimento do aluno

pelos quais sdo responsaveis;

V - atenderem as convocagdes da Diregao da UE.
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Servicos de Apoio Académico

Secretaria

A Secretaria Académica é o 6rgdo responsavel pela escrituracao escolar, pela expedicdo
e registros de documentos escolares, pelo fornecimento de informacdes e dados para
planejamento e controle dos processos e resultados do ensino e da aprendizagem. A Secretaria
estabelece trés periodos, de segunda a sexta, para atendimento ao publico que sdo:
e Das 8h as 10h15;
e Das 11h as 14h;
e Das 17h30 as 20h.

Coordenacao

O Coordenador de Area é responsavel pelo conjunto de acdes designadas ao
planejamento do ensino, a supervisdo de sua execucdo, ao controle das atividades docentes
em relacao as diretrizes didatico-pedagdgicas e administrativas bem como pela otimizacdo dos

recursos fisicos e didaticos disponiveis para os cursos mantidos pelas ETEs.

Aos pais e/ou responsaveis dos alunos que quiserem conversar com o Coordenador do
curso, para assegurar que sera atendido prontamente, aconselhamos ligar e agendar um

horario com o mesmo, pois os coordenadores tém horarios e dias de trabalho variados.
APM

A Associacdo de Pais e Mestres é formada por pais de alunos, alunos, ex-alunos e
professores. A APM é uma instituicdo auxiliar da Escola, de acordo com seu estatuto tem por

finalidade:

e Colaborar no aprimoramento do processo educacional, na assisténcia ao escolar e na
integragdo familia-escola-comunidade;

e Colaborar com a direcao do estabelecimento para atingir os objetivos educacionais
propostos pela escola;

e Mobilizar recursos financeiros, materiais e financeiros da comunidade para auxiliar a
escola, no que diz respeito: melhoria do ensino, conservacao e manutencdo do

prédio, maquinas e equipamentos e das instalagdes técnicas.
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Normas de Convivéncia

Trate a todos com civilidade, espirito de cordialidade, colaboracdo e respeito;

Todos os alunos deverdo respeitar atentamente os horarios das aulas. Seja assiduo,
comparecendo as aulas com pontualidade.

Havera tolerdncia de, no maximo, 3 atrasos durante o més na entrada para a primeira
aula de cada periodo, todos devidamente justificados junto ao Coordenador do curso
gue comunicara o ocorrido aos pais e/ou responsavel pelo aluno, quando menores.
Alunos com dispensa de disciplinas deverao apresentar o R.G. original (OU
CARTEIRINHA), na portaria da Escola.

O aluno maior de idade podera sair antes do término de seu periodo de aulas,
apresentando o R.G. na portaria da escola para retirada do protocolo de autorizagao
que devera ser assinado pelo professor da aula corrente e também pelo Coordenador
do curso.

O aluno menor de idade sé podera sair antes do término de seu periodo de aulas caso o
pai, mae ou responsavel venha busca-lo, ou mediante autorizacdo prévia, por escrito e
assinada pelo pai, mae ou responsavel. Tal autorizacdo devera ser entregue na hora da
entrada, no dia da saida antecipada, para o Coordenador do curso que providenciara a
confirmacdo da mesma através de telefonema ao pai, mde e /ou responsavel, portanto
mantenha os dados para contato atualizados junto a secretaria, pois sem a devida
confirmacdo ndo sera permitida a saida do menor por motivos de seguranca.

O aluno que sair antecipadamente das aulas em andamento, no seu periodo de aulas,
arcara com as faltas das aulas subsequentes.

N3o serad permitida a saida momentanea da escola.

So6 saia da classe com a permissdo do professor.

A Escola ndo se responsabiliza ou indeniza o aluno por material, dinheiro e objetos
extraviados, perdidos ou esquecidos.

E obrigatério o uso do UNIFORME ESCOLAR: Camiseta da escola, calca ou saia
jeans para o ENSINO MEDIO, sendo vedada a entrada sem o mesmo.

Justifique suas auséncias: (Decreto-lei n°1044 de 21/10/69 e Lei n°6202 de
17/04/75). Para afastamento por motivos de Saude, o aluno ou responsavel devera
entrar em contato com o coordenador do curso para comunica-lo do ocorrido e assim
poder avisar os professores. Ao retornar as aulas, trazer uma cépia do Atestado Médico
e nela pegar visto de todos os professores em que obteve auséncia, do Coordenador do

curso e entrega-lo a Secretaria.

ete_guaianazes@yahoo.com.br
Rua Feliciano de Mendonga, 290 - Guaianases - Sdo Paulo — SP
08460-365 - Tel.: (11) 2551-9484 - Fax: (11) 2552-0140



GOVERNO DO ESTADO DE

CentrRO PautaSouza SAO PAULO

e Para afastamento por motivos de trabalho, o aluno deverad trazer documento da
empresa em que trabalha, pegar o visto de todos os professores em que obteve
auséncia, o visto do Coordenador do Curso e entrega-lo a Secretaria.

e E Proibido o uso telefone celular nos estabelecimentos de ensino do Estado,
durante o horario de aula. (Projeto de lei n® 132/2007, do Deputado Orlando
Morando/PSDB - LEI N° 12.730, DE 11 DE OUTUBRO DE 2007).

e As salas-ambientes e/ou laboratérios sdo dotados de normas especificas, fixadas em
locais visiveis, que devem ser respeitadas pelos alunos; a utilizacdo de tais
dependéncias pelos alunos s6 poderd ser feita acompanhada dos respectivos
professores.

e O Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educagao
Tecnoldgica “Paula Souza” encontra-se a disposicdo para consulta na Sala de Leitura da
escola, no site da Etec de Guaianazes (www.etecdeguaianazes.com.br) e também no
site do Centro Paula Souza (www.centropaulasouza.sp.gov.br).

e Traga sempre consigo o Manual do aluno para orientad-lo em qualquer duvida.
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